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① B３セルの大きさを変える。入力した文字の配置や書式を変える。

② B6セルに大きな整数，D６セルに小数，F6セルに日付を入力。数値の書式も変更できるか確認。

③ 罫線作成の要領をつかむ。

④ 連番などの作成機能を確認する。

【計算機能】
⑤ ＋，－，×，÷，＝を入力するためのキーを確認後，B39セルに　=1+2　と入力する。

⑥ C42～E42セルに数値を入れ，G42セルに計算結果を表示させる。

⑦ C52～E52セルに数値を入れ，G52セルに関数機能を使って計算結果を表示させる。

⑧ 関数や数式のコピー，「相対参照」，「絶対参照」を理解する。（基本操作P43）

⑨ ヘルプ機能を確かめてみる。


